附件2
大型灌溉排水泵站更新改造项目

自查报告编制要求

各项目管理单位根据项目建设管理实际情况，按照检查的内容要求，在认真调查研究、分析总结的基础上，本着实事求是的原则，进行自查并编写自查报告。自查内容及自查报告编写提纲如下：

0  综述

主要说明项目建设总体情况以及综合自查结论等。

1  项目基本情况

2  项目前期与设计工作

（1）项目立项、审批、报建、开工及各阶段批复等情况（主要包括：规划、安全鉴定、可行性研究、初步设计、年度投资计划、地方配套资金落实、地方政府批复泵站管理体制改革、运行管理和养护维修经费落实等）；

（2）更新改造工程技施设计和重大设计变更情况等。

3  项目建设管理

（1）项目法人组建、内设机构和人员配备等情况；

（2）施工、监理、设备采购等招投标情况；

（3）监理工作情况；

（4）合同签订、执行及管理情况；

（5）泵站管理单位建后管护、是否实现泵站良性运行等情况；

（6）施工期安全度汛（或灌溉作业）措施及落实情况。

4  项目计划管理

（1）项目初步设计概算、调整概算等情况；

（2）投资计划、计划项目和调整计划等情况；

（3）项目概算执行、计划完成和工程形象进度、实物工程量完成等情况；

（4）计划管理的有关制度建设和执行情况。

5  资金使用和管理

（1）项目建设资金构成、到位和使用情况；

（2）工程支付、结算的有关情况；

（3）超概算、超支付的幅度及原因；

（4）建设资金使用情况；

（5）财务管理的有关制度建设和执行情况。

6  工程质量与安全

（1）工程质量保证体系、质检机构和人员配备情况；

（2）质量管理的有关制度建设和执行情况；

（3）现场施工质量检查、原材料质量检验和政府质量监督等情况；

（4）项目质量评定及项目验收的有关情况；

（5）安全生产的有关情况。

7  建设管理经验和存在的主要问题及原因

（1）项目建设管理中好的做法、措施和经验；

（2）存在的主要问题及原因。

8  历次审计、稽查等检查中发现的问题及整改情况。
9  下阶段工作打算及建议

（1）下阶段的工作安排和措施；
（2）建议。
附表：                    大型灌溉排水泵站更新改造项目检查表

泵站项目名称：                                                                       检查时间：       年    月    日

	序号
	检  查  项  目
	检查结果
	填写说明

	一
	基本情况
	所在地点
	
	

	
	
	泵站总座数
	     座
	

	
	
	更新改造座数
	     座
	

	
	
	更新改造台数
	     座
	

	
	
	更新改造装机功率
	     kW
	

	
	
	泵站综合安全类别
	
	

	
	
	核定总投资
	     万元
	

	二
	前期与设计


	泵站更新改造初步设计是否根据安全鉴定和可行性研究报告提出的问题进行了更新改造设计
	是□     否□
	

	
	
	设计

变更
	设计变更数量（项）/金额（万元）
	
	

	
	
	
	重大设计变更（项）/金额（万元）
	
	若有填写具体变更内容

	
	
	
	变更程序是否符合规定
	是□     否□
	

	
	
	是否存在“报大建小”、“报了不建”等问题
	是否有此类问题存在
	是□     否□
	

	
	
	
	“报大建小”的项目数量（项）/金额（万元）
	
	若有填写具体项目内容

	
	
	
	“报了不建”的项目数量（项）/金额（万元）
	
	若有填写具体项目内容

	三
	建设管理
	法人负责制
	项目法人组建是否规范
	是□     否□
	

	
	
	
	机构和人员配置是否满足有关规定和工程建设管理需要
	是□     否□
	

	
	
	
	规章制度和措施是否完善、可行
	是□     否□
	

	
	
	
	履行职责是否到位
	是□     否□
	

	
	
	招标投标制
	招标项目数量（项）/金额（万元）
	
	

	
	
	
	招标金额占工程总投资的比例（%）
	
	

	
	
	
	招标程序是否符合有关规定
	是□     否□
	

	
	
	
	招标行为是否规范
	是□     否□
	

	
	
	建设监理制
	监理单位资质是否符合要求
	是□     否□
	

	
	
	
	监理机构的资源配置及人员持证情况、制度建设是否符合要求
	是□     否□
	

	
	
	
	监理工作是否符合有关规定
	是□     否□
	

	
	
	
	成果质量是否符合要求
	是□     否□
	

	
	
	合同管理制
	所订立的合同是否合法
	是□     否□
	

	
	
	
	合同文本是否规范
	是□     否□
	

	
	
	
	合同双方是否按合同规定履约
	是□     否□
	

	
	
	
	合同变更是否符合有关程序
	是□     否□
	

	四
四
	计划下达

与执行
计划下达

与执行
	项目实施以来累计下达到项目法人的投资计划
	投资总额（万元）
	
	

	
	
	
	中央投资（万元）
	
	

	
	
	
	地方配套投资（万元）
	
	

	
	
	
	下达的地方配套资金计划是否与中央投资计划一致
	是□     否□
	

	
	
	项目实施以来实际累计到位投资
	到位投资总额（万元）
	
	

	
	
	
	到位中央投资（万元）
	
	

	
	
	
	到位地方配套投资（万元）
	
	其中省、地、县分别配套额度

	
	
	
	地方配套投资到位率（%）
	
	

	
	
	年度实施计划编制、申报、变更程序是否合规
	是□     否□
	

	
	
	是否根据批复的概算内容及额度严格控制工程概算
	是□     否□
	

	
	
	是否有概算外项目、未安排的项目
	是□     否□
	

	
	
	是否存在扩大工程计量、迁安、征地等方面结账的违规行为
	是□     否□
	

	五
	资金使用

与管理


	会计机构的设置和会计人员配备是否满足工程建设管理需要
	是□     否□
	

	
	
	会计制度和审核凭证、登记账簿、编制会计报表等三个环节及会计核算
	是否真实
	是□     否□
	

	
	
	
	是否正确
	是□     否□
	

	
	
	
	是否完整
	是□     否□
	

	
	
	工程价款结算支付是否规范
	是□     否□
	

	
	
	有无挤占挪用建设资金情况发生
	无□     有□
	

	
	
	有无计划外投资（包括概算外和超概算、超设计投资）
	无□     有□
	

	六

六


	工程质量

与安全
工程质量

与安全
	质量控制制度是否健全
	是□     否□
	

	
	
	工程施工质量是否符合有关标准及设计要求
	是□     否□
	

	
	
	监理机构是否按照监理规范和合同约定对工程质量有效控制
	是□     否□
	

	
	
	质量监督机构
	是否按规定确认工程项目划分
	是□     否□
	

	
	
	
	是否有监督检查记录
	有□     无□
	

	
	
	工程验收
	验收资料是否真实、完整
	是□     否□
	若未竣工可不填写该项

	
	
	
	各单位提供的工作报告是否规范
	是□     否□
	

	
	
	
	工程验收鉴定书内容是否齐全、签字是否完整
	是□     否□
	

	
	
	
	工程关键部位和重要隐蔽工程的实体质量是否合格
	是□     否□
	

	
	
	有无“以旧充新”、“以次充好”等问题发生
	无□     有□
	

	
	
	是否有工程安全渡汛和应急灌排水方案
	无□     有□
	

	
	
	是否发生过安全事故
	有□     无□
	

	七
	建后管护
	是否实施管理体制改革
	是□     否□
	

	
	
	人员正常（日常）经费、工程维护经费是否落实
	是□     否□
	

	
	
	运行管理制度是否健全
	是□     否□
	

	
	
	工程有无人为损坏
	无□     有□
	

	八
	历次稽查审计等检查中发现的问题及整改情况
	
	

	九
	问题与建议
	存在的问题
	
	

	
	
	改进措施及建议
	
	

	检查组组长：                                                 被检查单位负责人：
                       （签字）                                                            签字


	备注：
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