附件4
灌溉水有效利用系数测算分析成果报告
编写格式与装订要求说明

一、文字格式要求

1、封皮

报告总标题选用黑体，二号，居中，1.5倍行距，段前3行；

主管单位、技术支撑单位署名和日期选用黑体，三号，居中，1.5倍行距，段后2行。

2、目录

“目录”选用黑体，三号，居中对齐，1.5倍行距，段前2行，段后2行；

“一级标题”选用宋体，四号，加粗，1.5倍行距，段前1行，段后1行；

“二级标题”选用宋体，小四号，1.5倍行距，段前1行，段后1行。

（目录中不出现三级标题）

3、正文

“一级标题”选用仿宋_GB2312（中文），三号，加粗，1.5倍行距，段前0.5行，段后0.5行，左对齐，无缩进；

“二级标题”选用仿宋_GB2312（中文），小三号，加粗，1.5倍行距，段前0.5行，段后0.5行，左对齐，首行缩进2字符。

“正文”选用仿宋_GB2312（中文）、Times New Roman（西文），四号，1.5倍行距，段前0.5行，段后0.5行，左对齐，首行缩进2字符。如需三级标题，则以“正文”格式处理。

正文中表格标题选用黑体，小四，1.5倍行距，段前0.5行，段后0.5行，居中对齐，无缩进。

表格内文字选用宋体（中文）、Times New Roman（西文），五号，单倍行距，段前0行，段后0行，居中对齐，无缩进。如纸张篇幅不足，可适当缩小字号或单独成页，如：
	灌区
规模
	灌区名称
	灌区类型
	毛灌溉用水量

（万m3）
	有效灌溉面积

（万亩）
	灌溉用水用小利用系数

	大型
灌区
	。。。
	提水
	7389.00
	78.59
	0.4421

	
	。。。
	提水
	1410.00
	19.53
	0.4338

	
	。。。
	自流引水
	6232.00
	44.28
	0.5938

	
	。。。
	自流引水
	2871.80
	21.17
	0.5529


正文中插图标题选用黑体，小四，1.5倍行距，段前0.5行，段后0.5行，居中对齐，无缩进。

4、附表

按照《技术指南》中附表格式填写。

二、装订要求

成果报告统一采用A4纸，双面印刷，胶装。

装订顺序为：封皮、扉页（文字内容与封面相同）、目录、正文、附表、附图（仅打印本省<区、市>部分，A3纸，黑白）。
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